
日蒔野６区自治会　様
請求者

理由書

☐　領収書（レシート等）を紛失しましたので
☐　領収書（レシート等）の徴収を失念した為
☐　領収書（レシート等）の発行が無いサービスを利用した為
☐　領収書（レシート等）に下記の不備がありましたので

☐　日付不備　☐　金額不備　☐　但し書き不備　☐　発行者不備
☐　その他の不備（　　　　　　　　　　　　　　　）

☐　以下の理由で領収書（レシート等）が発行されなかった為

（　　　　　　　　　　　　　　　　）
領収書（レシート等）不備、または証憑書類の添付が無い状態で払い出しを請求します。
内容は以下の通りであることは間違いありません。（不備箇所のみ記入で可）

発行日 金額 発行者

具体的な商品名（サービス名）及び個数等

（保存期間）１０年 （保管）会計 【様式２（2017.4.16制定）】
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